（参考様式１）

○年度

○○事業所運営推進会議
日　時：　　○年○月○日（　）

午後○時～

場　所：○○事業所　会議室
【会議次第】
１　開会
２　管理者あいさつ

３　委員紹介　･･･　別紙「委員名簿」　　←名簿に沿って自己紹介
４　運営推進会議の設置要綱について　･･･　別紙「設置要綱」　
↑会議の設置目的や進め方を管理者が要綱で説明
５　活動状況報告　　←管理者が順次資料で説明し、委員から意見を伺う。
（１）過去２か月間のサービスの提供状況　･･･　資料１
（２）過去２か月間の活動実績　　･･･　資料２
（３）今後２か月間の活動予定　　･･･　資料３
６　その他

７　次回の開催予定　　　　←次回の日程を決める。
８　閉会
